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Digitale tips die je leven makkelijker maken!

Alweer de 27e voorraad met digitale tips om keihard aan de bak te gaan met slimmer en leuker
werken.

De eerste 26 gemist? Scroll even op www.burostrakz.nl/kennissnackz en zoek op digitips of meld je
aan voor de nieuwsbrief om er vanaf nu nooit meer 1 te missen. Kijk ook eens naar de andere
gratis kennis die we daar delen zoals quizzen, blogs, polls, filmpjes en meer.

Wat voor tips kun je verwachten?

We verzamelen en delen regelmatig digitale tips die het leven makkelijker en leuker maken. Werk en
privé. Ze zijn random en voor de een meer bruikbaar dan voor de ander. Daag jezelf uit en probeer
tenminste 3 nieuwe dingen uit! Doen helpt je om beter te onthouden. Alleen, of met je team.
#levenlangleren. Deel de tips gerust met je collega’s of familieleden. Samen worden we steeds
digislimmer. Ook dit keer hebben we weer tips binnengekregen! Superleuk, dank aan de gulle delers!

Liever live tips met elkaar uitwisselen?

Meld je dan aan voor de gratis online sessie op 25 mei 2023 om 16.00 uur.
Via deze link is het zo gepiept: Gratis online digitale slimmigheden uitwisselen (digitips!) - Buro Strakz
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Zelf een diva worden
met Buro StrakZ!

Digitale slimmigheden uitwisselen
tijdens de borrel

Meelallen met Spotify

Wil je meezingen maar ken je de tekst niet meer na “In een discotheek, zat ik van de
week....?” Je kunt in Spotify teksten op je scherm krijgen terwijl je muziek luistert. Karaoke-
time! Op je smartphone/ tablet:

Tik op de balk ‘Wordt nu afgespeeld’ onderaan het scherm.

Opmerking: tik op de tablet op de albumhoes in het menu aan de zijkant.

Tik op SONGTEKSTEN.

Tik nogmaals voor een volledige schermweergave.

Op je laptop/ computer: Speel een nummer af. Klik rechtsonder op het microfoontje.

Songteksten delen in Spotify? Bekijk songteksten op volledig scherm. Tik op rechtsonder in
het scherm. Markeer de songtekst. Tik op Delen en kies een app om mee te delen.

Op je iPad en iPhone foto’s mensen vrijstaand uit je foto liften

Sorry Androidmensen: op nieuwe iPhones zit een vette nieuwe optie: iOS 16 heeft een
functie waarmee je het onderwerp in een foto eenvoudig losknipt van de achtergrond. Op
deze manier wordt het vrijstaand maken van een foto op je iPhone (of iPad) echt
supermakkelijk! Zou kun je je eigen knipsels maken. Hoe je dat precies doet, lees je stap-
voor-stap hieronder.
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http://www.burostrakz.nl/blogs
https://www.burostrakz.nl/agenda/gratis-online-digitale-slimmigheden-uitwisselen-digitips/
https://www.iphoned.nl/iphone/
https://www.iphoned.nl/ipad/

Foto vrijstaand maken op iPhone in iOS 16
- Open de Foto’s-app en kies een van je foto’s;
- Houd je vinger even op het onderwerp in de foto en doe dit daarna nog een

tweede keer;

- Tik vervolgens op ‘Kopieer’;
- Open een andere app (bijvoorbeeld Notities), en houd je vinger eventjes
ingedrukt op een lege plek;

a0 o

buro
strakz

fPOC®0 20

QWERT Y

uitor

ASDFGHJIKIL

® zXxcvenNwmiE

Bron: Iphoned

Kletsen tegen je telefoon: dicteren met de juiste commando’s
Werk je al met de dicteerfunctie? Ik zweer erbij!
Hier vind je hoe dat werkt: Dicteren op de smartphone | SeniorWeb

En voor de gevorderde gebruiker: algemene tips bij het dicteren:

Alle interpunctie moet worden uitgesproken. Wil je dus een vraagteken, punt of uitroepteken
in de gedicteerde tekst? Spreek die dan hardop uit. Zeg dus bijvoorbeeld: "Hallo Word
komma wat leuk om een tekst te dicteren punt"” en in het document verschijnt de volgende
zin: "Hallo Word, wat leuk om een tekst te dicteren." In de lijst hieronder staan de
belangrijkste leestekens uitgeschreven.

Leesteken

Spraakopdracht

punt

komma

vraagteken

uitroepteken

nieuwe regel

nieuwe regel

’

puntkomma

dubbele punt

afbreekstreepje

en-streepje

linker haakje

haakje sluiten

aanhalingsteken openen,
beginaanhalingsteken

aanhalingsteken sluiten,
eindaanhalingsteken

nieuwe alinea

nieuwe alinea



https://www.seniorweb.nl/tip/dicteren-op-smartphone
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s apostrof s

enkel beginaanhalingsteken, enkel
aanhalingsteken openen

enkel aanhalingsteken sluiten, enkel
eindaanhalingsteken

[ vierkante haak openen
] vierkante haak sluiten
/ apostrof

beletselteken

€ euroteken

Let erop dat er tijdens het dicteren niemand anders praat op de achtergrond, in elk geval niet
te dicht bij je in de buurt. Zet de radio of tv ( of collega %)) dus even uit. Anders bestaat er
een kans dat Word opschrijft wat daar wordt gezegd.

Naam bestand wijzigen terwijl je er in werkt

Als je een Microsoft 365-abonnee bent, kun je de naam van een Office-bestand het
= gemakkelijkst wijzigen of verplaatsen door de bestandsnaam op de titelbalk te selecteren. In

het menu dat wordt weergegeven, kun je de naam van het bestand wijzigen, een nieuwe
locatie selecteren om deze ernaartoe te verplaatsen of de versiegeschiedenis van het
bestand bekijken.

Microsoft 365

Contoso Operations.doc A" - Laatst opgeslagen om 22-1-2019 15:06 -

e Maarm kelaar
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r‘ Onelrive - Microsoft W B

@ Versiegeschiedenis

Als het bestand geen Microsoft Office-bestand is of als je geen abonnee bent van Microsoft
365, kun je de naam van een bestand het gemakkelijkst wijzigen of verplaatsen door
Verkenner te gebruiken in Windows. Bron: Gert-Jan Waterlander

Je pakket volgen in Gmail, zo zet je de functie aan
Je kan nu in Gmail de status van de verzending van je pakket volgen. Als je iets hebt besteld,
M Gmall verschijnt meteen onder de bevestigingsmail een label met informatie hierover. Zo zet je de

track & trace functie aan in Gmail.

- Open Gmail op je telefoon

- Tik op de drie streepjes links bovenin om het zijmenu te openen

- Scrol naar beneden en tik op Instellingen

- Tik op het account waar je pakjes wilt volgen


https://androidworld.nl/android-apps/gmail
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- Vink onder Algemeen de optie Verzendstatus bijhouden aan. Gmail zal je nu
voorzien van statusupdates van je pakketten in de bevestigingsmail. Je krijgt
dynamische informatie op een kaart bovenaan met de bezorgstatus te zien.
Hierin vind je informatie over of je pakket is verzonden, onderweg is of
afgeleverd is. Zo heb je alle informatie over de bestelling overzichtelijk bij elkaar
in Gmail. De functie komt ook naar de desktopversie van Gmail. Helaas kunnen
zakelijke Workspace-gebruikers er (nog) niet gebruik van maken.

- Vind je het niet fijn dat Google automatisch naar trackingnummers in Gmail
zoekt? Dan kun je de instelling uitzetten. Ga je er wel gebruik van maken maar
heb je nog geen pakket om te volgen in Gmail? Check dan deze aanbiedingen zodat
je de functie meteen kunt uitproberen in Gmail.

In Excel de achtergrond van je foto verwijderen, kan dat echt?
Ja volgens digicoach @Nancy Michielsen wel. Zij deelde deze tip:
e Voeg een afbeelding toe in Excel
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Automatisch opslaan (@ )

Bestand Achtergrond verwijderen Beeld Afbeeldingsindeling
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Gebieden markeren Gebieden markeren | Alle wijzigingen Wijzigingen
om te behouden om te verwijderen verwijderen  behouden

Verfijnen Sluiten

Werken aan digitale
vaardigheden

met hulp van de digicoaches.

© N O VA WN =S

e Klik links bovenaan op ‘Achtergrond verwijderen’

e Alles wat roze kleurt wordt verwijderd, maar je kunt dit nog wijzigen door bovenaan de
knoppen Gebieden markeren om te behouden, of Gebieden markeren om te verwijderen
te gebruiken.

e Zodra je op Wijzigingen behouden klikt verdwijnt alles wat roze gekleurd was en heb je
de achtergrond verwijderd.

En hoppatee! Lachen! Dank @Nancy.
P.s. het kan ook in Word en in PowerPoint! Probeer maar.

Je telefoon sneller opladen

Als je wilt gaan voor de snelst mogelijke laadtijd, is er geen betere instelling dan

de Vliegtuigmodus. Deze functie stopt al het draadloze verkeer, waaronder het verbinding
maken met wifi en het zoeken naar een mobiel signaal. Deze verbindingen vormen de
grootste belasting voor de batterij. Nog een manier vinden? Kijk op de site van de bron:
https://www.iphoned.nl/tips/iphone-sneller-opladen/



https://androidworld.nl/aanbiedingen
https://www.iphoned.nl/nieuws/vliegtuigmodus-onzin/
https://www.iphoned.nl/tips/iphone-sneller-opladen/
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&° 9, bicvarsoic Digitips van Digivaardigindezorg.nl
INDEZORG  Ken je die al? Neem eens een kijken op Digitips - Digivaardigindezorg

R Te koop spiekpen met digitips!
.:% Een pen met een spiekbrief met sneltoetsen en algemene digitips.
Nu verkrijgbaar bij Buro StrakZ via de shop

Heb jij ook handige digitale tips?
Nee, formuleer het niet alleen als goed voornemen voor jezelf, doe het nu echt!
Mail ze naar info@burostrakz.nl en misschien zitten ze in de volgende ‘Oh kan dat ook zo?V’

Suzanne Verheijden, Buro StrakZ.
April 2023


https://www.digivaardigindezorg.nl/digitips/
mailto:info@burostrakz.nl

