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Digitale tips die je leven makkelijker maken!

Alweer de 40e voorraad met digitale tips om de komende maanden keihard aan de bak te gaan met
slimmer en leuker werken. De eerste 39 gemist? Scroll even op www.burostrakz.nl/kennissnackz en
zoek op digitips of meld je aan voor de nieuwsbrief om er vanaf nu nooit meer 1 te missen. Kijk
ook eens naar de andere gratis kennis die we daar delen zoals quizzen, blogs, tools, podcasts,
filmpjes en meer.

Wat voor tips kun je verwachten?

We verzamelen en delen eens in de twee maanden digitale tips die het leven makkelijker en leuker
maken. Werk en privé. Ze zijn random en voor de een meer bruikbaar dan voor de ander en gebruik
blijft op eigen risico. (Blijf alert op welke informatie van jezelf deelt in een applicatie!)

Daag jezelf uit en probeer tenminste 3 nieuwe dingen uit! Doen helpt je om beter te onthouden.
Alleen, of met je team. #levenlangleren. Deel de tips gerust met je collega’s of familieleden. Samen
worden we steeds digislimmer.

i Bewezen handige Al-tools in 1 overzicht
The Shortkit Sanne Cornelissen schreef een leuk boek over Al (Me Myself and Al) en houdt op haar
Bl Wwebsite een overzicht bij van handige tools die ze uitgeprobeerd heeft. Meer informatie vind

jie hier!

Ecn solect

Een unieke QR-code maken van een liedje op Spotify

Om een Spotify QR-code voor een nummer te maken, open je de Spotify app, zoek je het
nummer, klik je op de drie puntjes (...) en selecteer je "Delen". Kies dan "Spotify-code" en

laat de code zien of maak een screenshot om te delen.

Op de iPhone moest ik na die drie puntjes kiezen voor ‘Spotifycode bekijken’ helemaal

onderaan de lijst. Om de qr-code van Spotify te openen klik je op zoeken en op het camera

icoontje. Dan houd je je camera voor de code en hatseflatsie. Probeer het eens uit met dit

liedje hieronder:

-

,  Mmaria gada
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Privacy bewaken in WhatsApp
De meest gestelde vraag: “Er is iets veranderd in WhatsApp waardoor ze mijn foto’s mogen
== gebruiken hoorde ik. Hoe stel ik dat in?” Goeie vraag want WEG PRIVACY. Dus heb je het nog
= niet gedaan? Doe het snel! Hoe? Dat doe je zo:
e — Instellen voor chats
« 1. Tik op de app WhatsApp.
2. Tik eventueel onderin op het tabblad Chats.
3. Tik op een chatgesprek.
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4. Tik bovenin op de naam van de contactpersoon of de naam van de groepschat.

Scrol een stukje naar beneden en tik op Geavanceerde privacy voor chats.

6. Herhaal dit voor alle chats waar je in zit. Als groepsbeheerder ben jij de enige die dat
voor een groepsapp kan, als individu moet je het overal los instellen. Je ontvanger(s)
ontvangen hier een bericht van.

v

Muisaanwijzer vergroten of ander icoon geven

Ben je ook wel eens je muis kwijt? Zeker als je in de zon werkt of als de zon op je scherm valt

kan dat uitdagend zijn. Zonde van je tijd! Gelukkig kun je je muisaanwijzer aanpassen.

Om het muissymbool (cursor) in Windows te wijzigen, ga je naar "Instellingen" >

"Toegankelijkheid" > "Muisaanwijzer en aanraken". Daar kun je de grootte en kleur van de

muisaanwijzer aanpassen of een ander cursorontwerp kiezen.

Hier zijn de stappen om het muissymbool te wijzigen:

1. Open deinstellingen: Klik op de Startknop en selecteer het tandwielpictogram om de
Instellingen te openen.

2. Ga naar Toegankelijkheid: Klik op "Toegankelijkheid" in het instellingenmenu.

3. Selecteer Muisaanwijzer en aanraken: In de linkerzijbalk, klik op "Muisaanwijzer en
aanraken".

4. Wijzig de muisaanwijzer: Onder de sectie "Muisaanwijzer" kun je het uiterlijk van de
muisaanwijzer aanpassen. Je kunt de grootte en kleur wijzigen of een ander
cursorontwerp kiezen.

5. Toepassen: Klik op "Toepassen" of "OK" om de wijzigingen op te slaan.

Je kunt ook de volgende stappen volgen om de muisaanwijzer beter zichtbaar te maken:

1. Open deinstellingen: Klik op de Startknop en selecteer het tandwielpictogram om de
Instellingen te openen.

2. Ga naar Toegankelijkheid: Klik op "Toegankelijkheid" in het instellingenmenu.

3. Selecteer Muisaanwijzer en aanraken: In de linkerzijbalk, klik op "Muisaanwijzer en
aanraken".

4. Kies opties: Onder de sectie "Muisaanwijzer" kun je de grootte en kleur van de aanwijzer
wijzigen.

5. Toepassen: Klik op "Toepassen" of "OK" om de wijzigingen op te slaan.

Deel tekst in Word uitprinten

Wist je dat je niet de hele pagina hoeft te printen maar een selectie van je pagina kunt
afdrukken?

Druk zo een deel van een Word-document af in plaats van het hele document:
e Start Word.

e Open het document waarvan u een deel van de pagina wilt afdrukken.

e Selecteer de tekst die u wilt afdrukken.

e Klik linksboven op Bestand.

e Klik op Afdrukken.

o Klik bij de instellingen op Alle pagina's afdrukken > Selectie afdrukken.

e Klik bovenaan op Afdrukken.

Schermopname maken in Windows!

Ben je digicoach of wil je iets uitleggen aan je moeder of collega? In Windows kun je een
schermopname maken met een toetsencombinatie! Windows + Alt + R

Wanneer de opname start, wordt een timer weergegeven (en kan je de evt. microfoon in- of
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uitschakelen met de sneltoetsen Windows-toets + Alt + M).
De opnames worden opgeslagen in de map "Captures".

Met Wordtune betere teksten
X Stel je voor: een Al die meeleest, terwijl je typt en direct suggesties geeft om je tekst beter te
U maken. Dat is Wordtune. Het is als een professionele editor die 24/7 met je meekijkt.

&® https://www.wordtune.com/.

Vergrootglas iPhone

Wist je dat je op je iPhone snel een vergrootglas kunt openen? Als je je leesbril vergeten bent of
iemand schrijft megaklein dan kun je de volgende stappen volgen.

Ga naar Instellingen > Toegankelijkheid > Activeringsknop, en kies daar Vergrootglas. Daarna kun
je het vergrootglas openen door drie keer snel op de thuisknop (bij oudere modellen) of de
zijknop (bij modellen zonder thuisknop) te drukken. Dus stap voor stap:

Instellingen openen: Ga naar de app Instellingen op je iPhone.

Toegankelijkheid: Scrol naar beneden en tik op "Toegankelijkheid".

Activeringsknop: Kies "Activeringsknop" (of "Actieknop" op nieuwere modellen).

Vergrootglas: Selecteer "Vergrootglas" als de actie die wordt uitgevoerd wanneer je de
activeringsknop drie keer indrukt.

Druk driemaal: Nu kun je het vergrootglas snel openen door drie keer snel achter elkaar op de
thuisknop (bij modellen met een thuisknop) of de zijknop (bij modellen zonder thuisknop) te
drukken.

Vergrootglas Samsung
Ja dat kan ook bij Samsung. Lees het hier! @Seniorweb.

Help mensen jouw ingewikkelde naam uit te spreken!

Q = Mijn collega heet Solveig. Maar je zegt Soehé. Heb jij ook een ingewikkelde naam? Help anderen
dan om jouw naam correct uit te spreken door je naamuitspraak in Teams op te nemen. Wanneer
iemand de muisaanwijzer over je profielfoto of naam in Teams beweegt, kan deze persoon het
luidsprekerpictogram naast uw naam selecteren om naar de opname te luisteren. Zie deze
site voor meer informatie. Weten wat er nog meer nieuw is binnen Teams? Kijk dan op deze
website.

Heb je ook digitips? Deel ze met ons! info@burostrakz.nl.

Y Te koop (de vernieuwde) spiekpen met digitips!
AT \ Een pen met een spiekbrief met sneltoetsen en algemene digitips.
J \ Verkrijgbaar bij Buro StrakZ via de shop.

Suzanne Verheijden, Buro StrakZ.
september 2025
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